
 
 

CIRCULAR SG-002-03-2023 

 

A: Señor Rector, Decanos, Directores Generales, Directores de Escuelas no 

Facultativas, Centros Universitarios, Secretarios, Jefes de Unidades Ejecutoras, 

Coordinadores Generales. 

 

DE:  Abogado Luis Fernando Cordón Lucero 

                  SECRETARIO GENERAL 

   

 

ASUNTO: Solicitud de actualización de correos electrónicos para recepción de 

documentos, números telefónicos y nombres de autoridades, para actualización 

de base de datos en Secretaría General.    

 

FECHA: Guatemala, 21 de marzo de 2023 

 

 

 

Con un atento saludo me dirijo a ustedes, deseándoles bienestar y éxitos en el desempeño 

de sus labores diarias.  

 

El motivo de la presente es para solicitar su valiosa colaboración, a efecto de que se sirvan 

actualizar las direcciones de correos electrónicos para recepción de documentos, números 

telefónicos y nombre de la autoridad correspondiente a su unidad, mismos que serán 

utilizados para actualizar la base de datos de esta secretaría, así mismo, se solicita acusar de 

recibido cada vez que les ingrese documentación de esta unidad, citando el número de 

ingreso con que fue recepcionado, con la finalidad de tener una comunicación fluida entre 

dependencias y evitar así, atrasos en el diligenciamiento de expedientes. 

 

Favor enviar la información solicitada a la dirección de correo: 

correspondenciasecretariogeneral@correoe.usac.edu.gt 

  

Sin otro particular, me suscribo atentamente, 

 

“ID Y ENSEÑAD A TODOS” 

 

 

 

 
LFCL/Snadv 

c.c.a.  
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